
Le Parti socialiste genevois est à la recherche d’un-e :
Collaborateur-rice administratif-ve
(CDI – 40%)

Votre mission
Sous la supervision de la secrétaire générale et du trésorier cantonal, vous êtes en charge de la tenue 
de la comptabilité du parti ainsi que de la gestion administrative des membres (cotisations, 
adhésions). Vous gérez également diverses tâches administratives en lien avec l’activité générale du 
parti.

Votre profil
Titulaire d’un CFC d’employé de commerce ou d’un titre jugé équivalent, vous bénéficiez d’une 
expérience significative dans la gestion administrative et comptable, idéalement dans une structure 
associative. Vous maîtrisez les outils informatiques usuels et avez une très bonne connaissance des 
outils comptables. Vous êtes à l’aise avec les chiffres, vous avez le sens de l’organisation et des 
priorités, et savez faire preuve d’initiative.

Votre personnalité
Vos valeurs vous amènent à vous sentir politiquement proche du PS genevois. Polyvalent-e, sociable 
et ouvert-e d’esprit, vous êtes rigoureux-euse et faites preuve d’un grand sens de l’organisation. Vous 
savez aisément vous intégrer dans un groupe et pouvez mener à bien des tâches de manière 
autonome.

Les dossiers de candidature sont à envoyer par mail à candidature@ps-ge.ch, d’ici au 17 novembre. 
Pour toute demande de renseignements, vous pouvez nous contacter au 022 338 20 70.

Taux d’activité : 40%
Entrée en fonction : 1er janvier 2024 ou à convenir


